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Sygnatura dokumentu

Sygnatura dokumentu
(nr nadawany przez komorke obstugujaca Zarzad)

Cel

Wsparcie procesu wyboru PGL
obejmujacego w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wnioskéw zakupowych (wewnetrzny workflow),

b) wysytanie RFP,

c) przyjmowanie ofert,

d) ocene ofert,

e) akceptacje wyboru ofert (wewnetrzny workflow),

f)  komunikacja z oferentem,

g) uzgadnianie i podpisanie umowy

dostawcow w Grupie Kapitatowej

Odpowiedzialny za aktualizacje dokumentu
(komérka organizacyjna)

Centralne Biuro Zakupdw i tancucha Dostaw (BZA) we wspotpracy z Biurem
Prawnym (BPP)

Dokument i zatgczniki
(tgczna liczba stron dokumentu wraz z zatgcznikami)

Liczba stron dokumentu wraz z zatgcznikami:

Wykaz zatgcznikow

Zatgcznik nr 1 - Klauzula informacyjna dla Oferentow o przetwarzaniu danych
osobowych przez Spoétke;

Zatacznik nr 2 - Zasady postepowania w odniesieniu do przekazywanych
danych poufnych.
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/SLtOWNIK DEFINICJI/

Symbol/Skrét/ Stowo klucz

Definicja

Dostawy

Nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy , leasingu, itp.

Dokumentacja Postepowania
zakupowego

Wszystkie dokumenty (zaréwno w formie pisemnej, elektronicznej i dokumentowej)
niezbedne do prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i zakoriczenia
Postepowania zakupowego

Grupa Kapitatowa

Polska Grupa Lotnicza S.A. wraz ze spétkami zaleznymi oraz powigzanymi w rozumieniu
art. 4 § 1 pkt 4) i 5) ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych.

Kupiec

Osoba prowadzaca Postepowanie zakupowe, ewentualnie zarzadzajgcy w danej kategorii
asortymentowej.

Najkorzystniejsza oferta

Oferta z najkorzystniejszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
oraz innych kryteridow odnoszacych sie do przedmiotu Zamdwienia.

Oferent

llekro¢ w przedmiotowym Regulaminie jest mowa o Dostawcy, Wykonawcy, Oferencie,
Kontrahencie nalezy rozumiec te okreslenia jako tozsame - osoba fizyczna, prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra stata sie uczestnikiem
Postepowania zakupowego poprzez ztozenie oferty w jego toku oraz podmiot, ktory
potencjalnie moze ztozy¢ Spodtce oferte w Postepowaniu zakupowym. Oferentem jest takze
podmiot przystepujgcy do Postepowania zakupowego (na przyktad w ramach konsorcjum
lub innej umowy o wspodtpracy).

Platforma Zakupowa

Aplikacja do obstugi Postepowan zakupowych realizowanych w oparciu o Regulamin, ktorej
uczestnikami sg Zamawiajgcy oraz zarejestrowani Oferenci, stanowigca S$rodek
indywidualnego porozumiewania sie Zamawiajgcego z zarejestrowanymi Oferentami.

Podwykonawca

Podmiot, z ktérym Wykonawca zawart umowe, ktérej przedmiotem sg Dostawy, Ustugi lub
Roboty, stanowigce czes$¢ przedmiotu zakupu, tj. wyodrebniony fragment z catosci
przedmiotu zakupu. Przepisy dotyczace Podwykonawcy stosuje sie réwniez do dalszych
podwykonawcdw.

Postepowanie zakupowe

Proces nabywania przez Zamawiajgcego Robodt, Ustug lub Dostaw, prowadzony az do
momentu wyboru Oferenta i zawarcia umowy, uniewaznienia lub zakonczenia
Postepowania zakupowego bez dokonania wyboru.

Regulamin

Niniejszy Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej

Roboty/Roboty budowlane

Realizacja obiektu budowlanego, wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, jak réwniez
realizacja robot geologicznych, gérniczych, gérniczo — budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 9 czerwca 2011r. Prawo geologiczne i gornicze, za pomocg dowolnych Srodkéw
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Siwz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia, dokument opisujgcy przedmiot
Zamdwienia.

Spotka Polska Grupa Lotnicza S.A.

Ustugi Wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg Roboty lub Dostawy.

Zamawiajacy

Spotka lub spétka z Grupy Kapitatowej.
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Zamoéwienie Przedmiot Postepowania zakupowego tj. nabywanie przez Zamawiajgcego od wybranego
Oferenta Robdt, Dostaw, Ustug, stanowigcych przedmiot odptatnej umowy zawieranej
miedzy Zamawiajgcym a Oferentem.

Zapytanie ofertowe Wystosowane przez Zamawiajgcego za pomocy Platformy Zakupowej zapytanie dotyczace
warunkoéw finansowych i pozafinansowych w zakresie realizacji opisanego przedmiotu
Zamodwienia, na podstawie ktérego Oferent moze ztozy¢ oferte lub oferty.
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I. CELIZAKRES OBOWIAZYWANIA REGULAMINU

§1
Regulamin okresla zasady i warunki wyboru Oferentéw w Postepowaniach zakupowych
prowadzonych przez Zamawiajacego za pomoca Platformy Zakupowe;.
Regulamin stanowi czes¢ Dokumentacji Postepowania zakupowego, wymaga akceptacji przez
Oferentéw oraz zakresla warunki, na jakich uczestnicy Postepowania zakupowego prowadza
proces zmierzajacy do wyboru Najkorzystniejszej oferty przez Zamawiajacego.

II. WARUNKI DOSTEPU I KORZYSTANIA Z PLATFORMY ZAKUPOWE]

§2
Dostep do Platformy Zakupowej jest realizowany za posrednictwem sieci Internet, za pomoca
powszechnie dostepnych przegladarek internetowych.
Rejestracja oraz udziat w Postepowaniach zakupowych na Platformie Zakupowej s bezptatne.
Spotka przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposdb zapewniajacy
zachowanie konkurencji rynkowej, poszanowanie dobrych obyczajow oraz réwne traktowanie
Oferentow.
Spotka, w ramach mozliwosci, swiadczy pomoc w zakresie korzystania z Platformy Zakupowej,
natomiast nie zastepuje odpowiednich 0séb zajmujacych si¢ zagadnieniami IT po stronie Oferenta,
w szczegdlnosci w zakresie konfiguracji urzadzen i oprogramowania Oferenta oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za brak mozliwosci lub brak rozwiazania probleméw przy korzystaniu z
pomocy zapewnionej przez Spotke.
Spotka udostepnia hasta i loginy osobiste dla poszczegdlnych Oferentow. Za wlasciwe
przechowywanie haset i logindw odpowiedzialny jest Oferent. Spotka co do zasady nie bedzie
dodatkowo identyfikowata Oferentow poza Platforma i nie jest odpowiedzialna za
udostepnienie/uzywanie hasta i loginu Oferenta przez osoby nieuprawnione.
Oferent zobowiazany jest do wskazania 0sob, za pomoca ktdrych bedzie dokonywal czynnosci na
Platformie Zakupowej oraz z ktérymi bedzie mozliwy bezposredni kontakt. Wskazane osoby beda
odpowiednio umocowane przez Oferenta do dzialania w jego imieniu. Oferent ponosi wylaczna
odpowiedzialno$¢ za dziatania wskazanych oséb za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.
Oferent zobowiazuje si¢ do bezzwlocznego powiadomienia Spdtki o:
a) potwierdzonym lub prawdopodobnym uzyskaniu dostepu do loginu i hasta przez osoby
nieuprawione,
b) zrealizowanym, majacym miejsce lub planowanym ataku informatycznym na Platforme
Zakupowa lub jej zabezpieczenia,
c) wystepujacej koniecznosci odebrania danemu Uzytkownikowi uprawnien/dostepu do
Platformy Zakupowej.
Oferenci moga korzysta¢ z Platformy Zakupowej jedynie w celach zwiazanych ze wspodtpraca z
Zamawiajacym, w szczegolnosci skladaniem ofert w odpowiedzi na Zapytania ofertowe.
Zabronione jest korzystanie z Platformy Zakupowej w innych celach.
Niedozwolone jest korzystanie z Platformy Zakupowej w sposdb naruszajacy przepisy prawa,
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Regulamin badz dobre obyczaje.

10. Zakazane jest dostarczanie, publikowanie, przesytanie lub jakiekolwiek inne rozpowszechnianie
przez Oferenta za posrednictwem Platformy Zakupowej informacji i tresci o charakterze
bezprawnym, obrazliwym, informacji mogacych wprowadzi¢ w biad, tresci o charakterze
marketingowych (spam), a takze tresci mogacych wywotac¢ zaktocenia lub uszkodzenia systemow
komputerowych. Spétka moze bez powiadomienia Oferentéw zmieniac i aktualizowa¢ Platforme
Zakupowa.

11. Spotka moze w kazdym czasie usuna¢ lub zawiesi¢ dostep Oferenta do Platformy Zakupowej,
terminowo lub bezterminowo, bez podawania uzasadnienia, w szczegdlnosci w przypadku:

a) nieprzestrzegania przez Oferenta postanowien Regulaminu,

b) korzystania z Platformy Zakupowej w sposob niezgodny z Regulaminem, prawem
powszechnie obowigzujacym, zasadami uczciwej konkurencji oraz dobrymi praktykami
handlowymi,

c) zdarzenia dotyczacego wspotpracy Grupy Kapitatowej z Oferentem poza Platforma Zakupowa,

d) wystepujacych po stronie Spotki problemdéw technicznych lub koniecznosci wykonania
modyfikagji lub prac utrzymaniowych oprogramowania lub infrastruktury sprzetowe;j.

12. Oferent ponosi odpowiedzialnos¢ za korzystanie ze Platformy Zakupowej w sposob sprzeczny z
postanowieniami Regulaminu lub przepisami prawa, a takze za szkody spowodowane takimi
dziataniami.

13. Spdtka nie ponosi odpowiedzialnosci za podanie przez Oferenta nieprawdziwych,
nieprawidtowych, niekompletnych informacji za posrednictwem Platformy Zakupowej, w
szczegoOlnosci w przypadku podania danych oséb trzecich bez ich zgody lub wiedzy. Regulamin
moze ulec zmianie w kazdym czasie, szczegolnie w przypadku zmiany obowiazujacych przepiséw
prawa. Spotka o zmianach w Regulaminie poinformuje Oferentéw mailowo z przynajmniej
tygodniowym wyprzedzeniem, przy czym Dostawca zobowiazany jest w tym czasie przekazac do
Spotki zgode lub brak zgody na zmiane tresci Regulaminu. Uwaza sig, ze Oferent, ktory w
wyznaczonym okresie nie wnidst sprzeciwu, akceptuje nowe brzmienie Regulaminu.

14. W przypadku gdy Oferent nie wyrazi zgody na zmiane Regulaminu, bedzie to skutkowato
zawieszeniem dostepu Oferenta do Platformy Zakupowe;.

I1I. BEZPIECZENSTWO, POUFNOSC, PRZETWARZANIE DANYCH

§3

1. Oferent uzywa Platformy Zakupowej na wtasne ryzyko i odpowiedzialnos¢, przy czym Spoétka
informuje, ze nie zamieszcza na Platformie Zakupowej ani nie uzywa za pomoca Platformy
oprogramowania szkodliwego, w szczegolnosci wirusow komputerowych, oprogramowania
szpiegowskiego i innych podobnych programoéw stuzacych do zdobywania danych Oferenta lub
wplywania na uzywany przez niego sprzet i oprogramowanie. Spdtka zastrzega sobie prawo do
uzywania oprogramowania narzedziowego, w szczegolnosci analizujacego polaczenia realizowane
przez Oferentdw, w celu prewencji i identyfikacji incydentéw bezpieczenstwa oraz ogdlnej
poprawy bezpieczenstwa korzystania z Platformy Zakupowe;.

2. Wszelkie prawa do calosci lub czesci Platformy Zakupowej, wszelkich elementdéw graficznych oraz
uktadu stron serwisu oraz innych jego elementéw sa zastrzezone. Platforma Zakupowa oraz
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wszelkie jej elementy sg chronione przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji oraz ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o ochronie baz danych.

3. Oferent ma prawo do korzystania z tresci zamieszczonych na Platformie Zakupowej w celu
uczestniczenia w Postepowaniu zakupowym pod warunkiem, Ze nie naruszy to przepisoéw ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskich i prawach pokrewnych, praw wynikajacych z rejestracji
znakéw towarowych nalezacych do Spoétki lub wykorzystywanych przez Spotke za zgoda osob
trzecich oraz przepisow ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wiasnosci przemystowej. Jako
,prawo do korzystania” rozumie si¢ w szczegolnosci: pobieranie, kopiowanie oraz przesylanie
tresci zawartych na Platformie Zakupowej innym osobom upowaznionym przez Oferenta do
dziatania w jego imieniu.

4. Korzystanie z Platformy Zakupowej oznacza jednoczesnie, ze Oferent akceptuje sposob
przetwarzania danych osobowych jego pelnomocnikéw i reprezentantéw przez Spodtke w celu
przygotowania i prowadzenia Postepowan zakupowych z wykorzystaniem Platformy Zakupowej,
w tym w celu rejestracji Oferenta, przesylania Oferentowi Zapytania ofertowego, ztozenia oferty
przez Oferenta, jej oceny, otrzymania Zamodwienia lub zawarcia umowy przez Zamawiajacego, jak
réowniez odpowiedniej komunikacji pomiedzy Oferentem a Spotka.

5. Administratorem danych Oferenta, jak rowniez jego pelnomocnikow i reprezentantéw jest Spotka.
Klauzula informacyjna dla Oferentéw o przetwarzaniu danych osobowych przez Spodtke stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Wszelkie dane i informacje, przekazywane za pomoca Platformy Zakupowej, sa traktowane jako
poufne. Zasady postepowania przez Spdtke oraz Oferenta w odniesieniu do przekazywanych
wzajemnie danych, posiadajacych walor informacji poufnych, okresla zalacznik nr 2 do
Regulaminu.

IV. REJESTRACJA NA PLATFORMIE ZAKUPOWE] | UDZIAL W POSTEPOWANIU

§4

1. W celu rejestracji na Platformie Zakupowej koniecznym jest wypekienie formularza rejestracyjnego
dostepnego pod adresem http://pgl.sourcing-eu.ariba.com/ad/selfRegistration. Jezeli Oferent, w
momencie uruchomienia Platformy Zakupowej, byt strona zawartej ze Spdtka umowy dostawy lub
$wiadczenia ustug i jego dane rejestrowe zostaly przeniesione do Platformy Zakupowej, wymagana
jest jedynie akceptacja niniejszego Regulaminu podczas pierwszego logowania do Platformy
Zakupowe;.

2. Oferent obowigzany jest do wypelnienia wszystkich pdl formularza rejestracyjnego, chyba ze dane
pole oznaczone jest jako opcjonalne.

3. Oferent obowiazany jest zapoznac sie z niniejszym Regulaminem oraz potwierdzic fakt zapoznania
si¢ poprzez akceptacje jego postanowien.

4. Po akceptacji Regulaminu oraz wystaniu formularza rejestracyjnego Oferent otrzymuje droga
elektroniczng, na adres poczty elektronicznej, podany w formularzu rejestracyjnym, potwierdzenie
dokonania zgloszenia.

5. W zaleznosci od kategorii zakupowej, Spotka moze wystapi¢ do Oferenta o dostarczenie
dodatkowych informacji lub dokumentow, ponad wskazane w formularzu rejestracyjnym.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Spotka moze odmodwic¢ rejestracji Oferenta, jezeli dostarczone przez niego informacje lub
dokumenty sa niepelne badz zawieraja bledy lub podmiot wnioskujacy nie dostarczyt informagji
lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5. Spétka moze odmodwic rejestracji rowniez w
przypadkach uzasadnionych interesem Spotki.

Po pozytywnej weryfikacji przez Spotke danych i dokumentéw Oferenta, Spotka rejestruje podmiot
wnioskujacy na Platformie Zakupowej i udostepnia mu do niej dostep. Spotka informuje Oferenta
o rejestracji oraz udostepnieniu mu dostepu do Platformy droga elektroniczna na adres poczty
elektronicznej podany w formularzu rejestracyjnym, jednoczesnie przesytajac Oferentowi login.

W odrebnej wiadomosci na adres poczty elektronicznej Spotka przesyta Oferentowi hasto
jednorazowe do Platformy Zakupowej.

Oferent moze w kazdym czasie zaprzesta¢ korzystania z Platformy Zakupowej w postaci
oswiadczenia woli przekazanego Spolce elektronicznie na adres platformazakupowa@pgl.pl lub
pisemnie na adres 02-146 Warszawa, ul. Komitetu Obrony Robotnikow 45A, Polska Grupa Lotnicza
S.A., Centralne Biuro Zakupoéw i Lancucha Dostaw. W takim przypadku Spétka usunie konto
przypisane do danego Oferenta.

Zawieszenie lub usuniecie konta Oferenta nie powoduje wygasniecia obowigzku zachowania przez
Oferenta oraz Spotke danych oraz informacji w poufnosci.

Spotka ma prawo do swobodnej oceny, przyjecia, wyboru lub odrzucenia ofert, zmiany lub
odwotania Zapytania ofertowego oraz warunkéw Zamowienia w kazdym czasie bez podania
przyczyn oraz do zmian w sposobie przeprowadzenia Postepowania zakupowego,
zorganizowanego z wykorzystaniem Platformy Zakupowej.

Zakoniczenie Postepowania zakupowego nie jest rownoznaczne z wyborem oferty, zawarciem
umowy, zobowigzaniem do zawarcia umowy ani udzieleniem Zamodwienia. Potwierdzeniem
przyjecia oferty Oferenta, ztozonej w ramach Platformy Zakupowej, jako Najkorzystniejszej oferty
jest podpisanie umowy przez Zamawiajacego.

Spotka zastrzega sobie prawo do nieodpowiadania na ztoZzone oferty.

Oferty sktadane za pomoca Platformy Zakupowej sa waznymi ofertami w rozumieniu prawa
cywilnego z terminem waznosci 90 dni, chyba ze warunki danego Zapytania ofertowego stanowia
inaczej albo Dostawca sam zgodzi si¢ na dtuzszy termin waznosci oferty.

Spotka decyduje o mozliwosci dokonania przez Oferentéw zmiany ich ofert zlozonych przed
uplywem terminu skladania ofert. Oferty zltozone po uplywie terminu skladania ofert, w tym
innymi niz Platforma Zakupowa $rodkami komunikagcji, nie beda brane pod uwage przez Spotke.
Z tytulu przygotowania lub zlozenia oferty Oferentowi nie przystuguje wobec Spotki zadne
roszczenie.

Oferent zobowiazuje si¢ do biezacej aktualizacji swoich danych (w szczegoélnosci adresu
kontaktowego e-mail oraz pozostatych danych rejestrowych).
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V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§5

1. Wszelkie spory wyniklte pomiedzy Oferentem a Spodtka, majace zwigzek z Postepowaniem
zakupowym prowadzonym z wykorzystaniem Platformy Zakupowej, beda rozstrzygane przez
sad wiasciwy dla siedziby Spotki.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa
polskiego.

3. Integralna czes¢ Regulaminu stanowig zataczniki nr 11 2.

4. W przypadku trudnosci technicznych zwigzanych z obstuga Platformy Zakupowej, pytania oraz
zgloszenia probleméw w funkcjonowaniu Platformy Zakupowej nalezy kierowac na adres e-mail:
platformazakupowa@pgl.pl

5. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.04.2023.

Zataczniki:

1. Klauzula informacyjna dla Oferentow o przetwarzaniu danych osobowych przez Spotke;
2. Zasady postepowania w odniesieniu do przekazywanych danych poufnych.
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